NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces upravljanja imovinom un
Korisnik procesa Opéina Bol
Vlasnik procesa Nacelnik

CILJ PROCESA

Cilj procesa je uspjesno upravljanje i raspolaganje imovinom koja je u vlasnistvu Opéine.

GLAVNI RIZICI

Zbog nedovoljne razine znanja nezakonito i neracionalno upravljanje imovinom, neazuriranje registra
imovine kod promjena sa stanjem imovine, zbog nedovoljne razine znanja ili nedostatka raspolozivog
vremena definirana Strategija upravljanja imovinom je nepotpuna i izradena je radi zadovoljenja forme,
uslijed odsustva strugnih i odgovornih osoba plan upravljanja imovinom se ne izraduje na vrijeme.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ:

Strategija upravljanja imovinom.

AKTIVNOSTI:

Ustrojavanje registra imovine, kontrola vodenja registra, Strategija
upravljanja imovinom, Plan upravljanja imovinom, Odluka o uvjetima, nacinu
i postupku upravljanja nekretninama, raspisivanje javnih natje¢aja, objava i
provodenje natjetaja, sklapanje ugovora neposrednim putem, upravljanje
zemljistem za izgradnju, upravni postupci upravijanja imovinom, kontrola
tijeka upravnih postupaka, postupak godisnjeg popisa imovine i obveza,
zaduzivanje imovine djelatnicima, analiza i izvje$¢ivanje.

IZLAZ:

Racionalno i efikasno upravljanje imovinom koja je u vlasnistvu Opéine.

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces zastupanja pred pravosudnim i upravnim tijelima, Proces knjigovodstva, Proces godidnjeg
popisa imovine i obveza.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, infrastrukturni resursi, informati¢ka oprema, nov€ana sredstva potrebna za provodenje

procesa.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

UI1.1 Postupak upravljanja imovinom

Ul1.2 Postupak prodaje nekretnina javnim natje¢ajem

Ul1.3 Postupak kupnje nekretnine u interesu Op¢ine

UI1.4 Postupak ostvarivanja drugih stvarnih prava na nekretninama u vlasni$tvu Opéine
UI1.5 Postupak zakupa zemljista u viasnistvu Opéine

UI1.6 Postupak davanja poljoprivrednog zemlji$ta na priviemeno koristenje

Ime i prezime Funkcija Datum Potpi
Izradio: Stipe Karmeli¢ Procelnik JUO 01.06.2022. A
Kontrolirao: Katarina Marti¢ Nagelnik 01.062022. | w/ |
Odobrio: Katarina Mar&ié Nacelnik 01.06.2022.  \[\A e 550
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NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak upravljanja imovinom uit.1

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je uspjedno upravljanje i raspolaganje imovinom koja je u viasnistvu Opéine.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Bol.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Strategija upravljanja imovinom, Plan upravljanja imovinom, Evidencija imovine, Odluka o uvjetima,
nadinu i postupku upravijanja nekretninama, Javni natje¢aj, Ugovori o prodaji / zakupu / zamjeni
zemljista, Odluka o provodenju popisa imovine i obveza, lzvje&ée o provedenom popisu, Zapisnik o
primopredaji predmeta na koridtenje, Izviestaj o praéenju provedbe Strategije upravljanja imovinom.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

ProCelnik JUO je ovladten i odgovoran za ustrojavanje registra imovine te analizu upravljanja
imovinom i izvjeSéivanje o tome, upravljanje zemljidtem za izgradnju, provodenje upravnih
postupaka upravljanja imovinom. Nacelnik je oviasten i odgovoran za kontrolu evidencije imovine,
za Strategiju upravljanja imovinom, Plan upravljanja imovinom, za popis imovine i obveza, kontrolu
tijeka vodenja upravnih postupaka. Predsjednik Opéinskog vijeéa donosi Odluku o uvjetima, naéinu i
postupku upravljanja nekretninama. Visi referent za financije i ratunovodstvo je odgovoran za
postupak knjizenja nefinancijske imovine.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drzavnom imovinom u viasnistvu Republike Hrvatske, Pravilnik o naginu
vodenja evidencije drzavne imovine, Uredba o nadinima raspolaganja nekretninama u vlasnistvu
Republike Hrvatske, Uredba o registru drzavne imovine, Uredba o mijerilima i kriterijima dodjele na
koristenje nekretnina za potrebe tijela drzavne uprave ili drugih tijela korisnika drzavnog proraéuna
te drugih osoba, Uredba o obveznom sadrzaju plana upravljanja imovinom u vlasnistvu Republike
Hrvatske.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - Jedinstveni upravni cdjel.

Ime i prezime Funkcija Datum Potfis
Izradio: Stipe Karmeli¢ Pro&elnik JUO 01.06.2022. AN
Kontrolirao: Katarina Margié Natelnik 01.06.2022.
Qdobrio: Katarina Marci¢ Nacelnik 01.06.2022.
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Dijagram tijeka

Opls aktivnostl

Izvrenje

Odgovornost

Rok

Popratnl dokumenti

C POCETAK )

v
- Ustrojavanje
registra imovine

Vrii se evidentiranje,
klasificiranje | vrednovanje
imovine. Podaci moraju
biti konkretni, to&ni |
redovito akurirani.
Registar se sastoji od
popisa vlasnitkih udjela u
trgovackim drudtvima i
popisa nekretnina te su
utvrdeni podaci koji
trebaju sadrzavati popis
vlasnickih udjela te popis
nekretnina (broj
zemljidnoknjizne Cestice
nekretnine i zemljidno-
knjiznog ulo3ka u koji je
nekretnina upisana,
povriinu zemljiSnoknjizne
Cestice, naziv katastarske
opcine, vrstu vlasnidtva na
nekretnini i titular
vlasnidtva, podatke o
sudskim sporovima koji se
vode vezano uz
nekretninu i teretima na
nekretnini, broj
posjedovnaog lista i broj
katastarske Eestice, naziv
katastarske opéine i
povriinu katastarske
cestice iz posjedovnog
lista, broj katastarskog
plana i katastarski plan za
katastarsku &esticu,
adresu katastarske
Cestice, prostorno-plansku
namjenu nekretnine i
prostorni plan korisnika
nekretnine i pravnu
osnovu koristenja,
vrijednost nekretnine i
druge podatke).

Procelnik JUO

Tijekom
godine

Evidencija imovine

NE v
Kontrola

DA

Obavlja se kontrola
evidencija imovine.

Nacelnik

Evidencija imovine

4
Strategija
upravljanja
imovinom

Strategiju upravljanja i
raspolaganja imovinom
donosi Opéinsko vijeée na
prijedlog Natelnika za
razdoblje od Eetiri godine.
Upravljanje imovinom
podrazumijeva
pronalaZenje optimalnih
rieSenja koja ée
dugoroéno oluvati
imovinu i generirati
gospodarski rast ...

Natelnik

Tijekom
godine

Strategija upravljanja
imovinom
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Dijagram tijeka

Opls aktivnosti

lzvr8enjo

Odgovornost Rok

Popratnl dokument|

Cosd

v

Strategija
upravljanja
imovinom

...Strateglja odreduje
srednjorotne ciljeve |
smjernice za upravljanje
imovinom u vlasnidivu
Optine.

Tijekom

Nagelnik S5

Strategija upravljanja
imovinom

Y

Plan upravijanja
imovinom

Plan upravljanja odreduje
kratkoroZne ciljeve |
smjernice upravljanja
imovinom Op¢ine,
provedbene mjere u svrhu
provodenja Strategije, te
mora sadrzavati detaljnu
analizu stanja upravljanja
pojedinim oblicima
imovine u vlasnistvu
Optine i godidnje planove
upravljanja pojedinim
oblicima imovine u
vlasnidtvu Opéine. PobliZi
obvezni sadrZaj Plana
upravljanja, podatke koje
mora sadrzavati i druga
pitanja s tim u vezi,
propisan je Uredbom o
obveznom sadrZaju plana
upravljanja imovinom.

Do 30.11.
tekuée
godine za
iducu
godinu

Nacelnik

Plan upravijanja
imovinom

v

Odluka o uvjetima,
natinu i postupku
upravljanja
nekretninama

Vaian preduvjet
realizacije Strategije je
donodenje potrebnih akata
kojima ¢e se dodatno
urediti razli¢iti i brojni
pojavni oblici imovine
Opc¢ine. Opéinsko vijece
donosi Odluku o uvjetima,
nacinu i postupku
upravljanja nekretninama
u vlasni$tvu Opcine.

Predsjednik
Opéinskog vijeca

Prema
potrebi

Odluka o uvjetima,
naéinu i postupku
upravljanja nekretninama

Y

Upravljanje
zemljistem za
izgradnju

Vréi se upravljanje i
izviadtenje zemljista koje
je potrebno za izgradnju
komunalne infrastrukture.

Proéelnik JUO

4

Upravni postupci
upravijanja
imovinom

Obavljaju se Upravni
postupci za povrat i
naknadu oduzele imovine,
utvrdivanje meda,
sastavljanje prijedloga za
uknjizbu zemljidta u
gruntovnicu i uskladenje
sa stanjem u katastru,
izrada parcelacijskih
elaborata prilikom uloZene
#albe narjeSenja o
uknijizbl, suradnja sa
drZavnim odvjetni§tvom...

Proéelnik JUO
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Dijagram tljoka

Opls aktivnostl

lzvréanje

Odgovornost

Rok

Popratnl dokument|

-

Y

Upravnl postupcl
> upravljanja
Imovinom

..U Cilju uknjizbe prava
vlasni$tva, osnivanje |
ukidanje Javnog dobra
temeljem odluka upravnog
tijela, evidentiranje |
vrienje prijenosa
vlasni8tva, uknjizba na
sudu, brisanje terela |
stvarnih prava na
Opéinskoj Imovini,
etatiranje | izdvajanje
vlasnidtva, rjeSavanje
imovinsko pravnih
zahijeva fizi¢kih osoba.

Protelnik JUO

NE Y

4_<K0!11rola

DA

Kontrolira se tijek svih
upravnih postupaka koji
se provode | njihova
zakonitost.

Natelnik

4

Postupak
godidnjeg popisa
imovine | obveza

Povjerenstvo za popis
imovine i obveza obavlja
godi$nji popis imovine i
obveza prema opisanom
postupku.

Natelnik

Krajem
godine

Odluka o provodenju
popisa imovine i obveza,
IzvjeSce o provedenom
popisu

A

Postupak
knjizenja
nefinancijske
imovine

Drzavna imovina kojom se
raspolaZe/upravija
neovisno o pravnoj osnovi
koristenja te imovine
(knjizno vlasnistvo, izvan
knjizno vlasnistvo, druga
pravna osnova koristenja,
bez dokumentirane
pravne osnove) evidentira
se u glavnoj knjizi, u
skladu s Uputom
Ministarstva financija o
priznavanju, mjereniju |
evidentiranju imovine u
viasnidtvu Republike
Hrvatske.

Vi§i referent za
financije i
raunovodstvo

A J

Analiza |
izvjeséivanje

Godidnje se obavlja
analiza upravljanja
imovinom u viasniétvu
Opéine, sastavlja

se izvjedce | predaje
nadleZnim tijelima.

Progelnik JUO

lzvjestaj o pradenju
provedbe Strategije
upravljanja imovinom

KRAJ
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NAZIV POSTUPKA ’_ 8ifra postupka
ui.2

Postupak prodaje nekretnina javnim natjetajem

|

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je prodaja nekretnina u vlasnidtvu Opéine putem javnog natjetaja.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opéini Bol,

DRUGA DOKUMENTACIJA

Ugovor, Ponuda, Odluka, Zapisnik, Javni natjetaj, Uplatnica, Tabularna isprava, Procjena sudskog
vjestaka.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nadlezno tijelo je odgovorno za dono$enje odluke o prodaji nekretnine, odluke o visini potetne
cijene nekretnine, kontrolu, raspisivanje natje€aja, odluku o izboru, odluku o ponitenju natje¢aja,
sklapanje ugovora. Povjerenstvo je odgovorno za otvaranje ponuda, izradu zapisnika. Visi savjetnik
za opte i pravne poslove i drudtvene djelatnosti je odgovoran za izradu ugovora. Visi referent za
financije i ratunovodstvo je odgovoran za naplatu ugovorne cijene i zateznih kamata, isknjizavanje
imovine iz poslovnih knjiga.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o vlasnidtvu i drugim stvarima i pravima, Zakon o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Nadlezno tijelo - Nagelnik ili Optinsko vije¢e ovisno o vrijednosti nekretnine koja se prodaje.
Povjerenstvo — Povjerenstvo za raspolaganje nekretninama u vlasnistvu Opéine. Javni natjetaj radi
prodaje nekretnina u vlasnistvu Opéine raspisuje: - Nacelnik ako pojedinacna vrijednost nekretnina
ne prelazi 0,5% iznosa prihoda bez primitaka ostvarenih u godini koja prethodi godini u kojoj se
odluéuje o stjecanju i otudivanju nekretnina, a najvise do 1.000.000,00 kuna. Ako je taj iznos maniji
od 70.000,00 kuna, Natelnik raspisuje natjeaj ako pojedinatna vrijednost nekretnina iznosi do
najvise 70.000,00 kuna; - Opéinsko vijece ako pojedinaéna vrijednost nekretnina prelazi 0,5%
iznosa prihoda bez primitaka ostvarenih u godini koja prethodi godini u kojoj se odluéuje o stjecanju i
otudivanju te raspolaganju nekretninama (odnosno &ija je pojedina&na vrijednost visa od 70.000,00
kuna) kao i onih nekretnina &ija je pojedina&na vrijednost vida od 1.000.000,00 kuna. U slu¢aju da je
javni natje¢aj radi prodaje nekretnine raspisao NaCelnik, a po zavrSetku provedbe javnog natjetaja
bude utvrdeno da vrijednost najpovoljnije ponude prelazi iznos od 0,5% iznosa prihoda odluku o
prodaji nekretnine donosi Op¢€insko vijece.

Ime i prezime Funkcija Datum
Izradio: Stipe Karmeli¢ Proéelnik JUO 01.06.2022.
Kontrolirao: Katarina Marci¢ Nacelnik 01.06.2022.
Odobrio: Katarina Maréié¢ Natelnik 01.06.2022.
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lzvrienje

odredena),

- iznos i nadin uplate
jamcevine, te odredbu o
nacinu povrata odnosno
uratunavanja jam&evine u
kupoprodajnu cijenu,

- uvjete prvenstvenog
prava kupnje, ako taj uvjet
postoji,

- kriterij za odabir
najpovoljnije ponude,

- rok u kojem se ponudati
obavje&tavaju o
rezultatima provedenog
javnog natjetaja...

Popratni d
Dijagram tijeka Opis aktivnostl Odgovornost Rok p okument|
(_ POCETAK )
r
Donosenje Odluke Nagelnik donosi Odluku o Nagelnik Cdluka o prodaji
0 prodaji prodaji nekretnina u 2 Po nekretnina u viasnistvu
nekretnina viasnistvu Opéine. potrebi Optine
! Potetna cijena nekretnine
; utvrduje se u visinl trZidne
Procjena cijene nekretnine prema
vrijednosti procjeni nekretnine Ovlasteni sudski
nekretnine udinjene od strane vjestak
ovlastenog sudskog
vjeitaka odgovarajuce
struke.
Dono3enje Odluke Na temelju Procjene — ——
o po&etnoj cijeni sudskog vjeStaka donosi - uka o pocetnoj cijeni
" emtr:m; se Odluka o pogetnoj RadleZnn/tislo nekretnine
cijeni nekretnine.
Y
Imenovanje Imenuje se povjerenstvo
s za raspolaganje -
povjerenstva nekrotiinama - viasribiv Nadlezno tijelo
Opéine.
Raspisuje se Javni
natje€aj za prodaju
nekretnina u viasnidtvu
Op¢ine. Javni natjeaj radi
prodaje nekretnina
obavezno sadrzi:
- oznaku nekretnine koja
je predmet prodaje
(oznaku katastarske
cestice, katastarske
opc¢ine, povrsinu te ostale
v podatke bitne za poblizu
SR oznaku nekretnine),
Raspisivanje - poéetni iznos
natje€aja kupoprodajne cijene
nekretnine,
- podatke o namjeni . : e
rekrsinkos (ako jo Nadlezno tijelo Za!:g:skl Javni natje¢aj
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Dijagram tljeka

Opla aktivnostl

QD

r

Raspisivanje
natjetaja

= rok zn zakljudenjo
ugovora,

= nadin | rok pladanja
kupoprodajnoe cljene,

= mjosto | vrijema
olvaranja ponuda,

- moguénost | viljeme
obllaska nekretnine,

= uputu o dostavl
dokumenata potrebnih za
sudjelovanje u javnom
natjedaju,

- pravo nadle2nog

tijela da ne lzabere nitl
Jednog ponuditelja, u
kojem slu¢aju se Javnl
natje¢a) ponidtava. Javnl
natjeta) mo2e sadr2avatl |
druge uvjele | podatke u
svezl prodaje nekretnine.
Javni natjega) objavijuje
se na oglasno) plo¢i
Opéine | na web
stranicama Op¢ine.

Odgovornoat

lzvrhanjo

Nadle2no lijolo

Rok

Zakonakl
rok

Popratnl dokument|

Javnl natjala)

y

Prikupljanje
ponuda

Ponude na javni natjeda)
dostavljaju se poStom
preporuceno ill osobno na
adresu sjedidta Opéine u
zatvorenoj omotnicl s
obveznom naznakom
Ponuda za natjedaj-ne
otvaraj'. Ponuda mora
sadravati sve podatke |
moraju joj bitl prilozenl svl
dokazi o ispunjavanju
uvjeta koju su navedeni u
lekstu javnog natjecaja.
Svakl ponuditelj moZe se
natjecatl za sve
nekretnine koje se izlazu
prodaji | za svaku dall
zasebnu ponudu,

Referent -
administrativnl
tajnik 1

Najmanje
15, a
najvide
30 od
dana
objave
Javnog
natjetaja

Ponude

y

Otvaranje ponuda

Otvaranje ponuda vrsl
Povjerenstvo, all najprije
utvrduje da li je javni
natjetaj propisno
objavljen, koliko je ponuda
pristiglo | da li su ponude
predane u roku. Nakon
toga ¢e se pristupliti
otvaranju ponuda prema
redoslijedu prispijeéa, a o
&emu se sastavlja
zapisnik Povjerenstva,

Povjerenstvo

Ponude

Y

lzrada zapisnika

I

Izraduje se zaplsnik o
otvaranju ponuda koji
potpisuju svl prisutnl
¢lanovl Povjerenstva |
zapisni&ar,

Povjerenstvo

Zaplsnik
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Dijagram tijeka

Opls aktivnosti

lzvr§enje

Odgovornost

Rok

Popratni dokumenti

s

Y

Dostava zapisnika

Zapisnik sa kompletnom
natjetajnom
dokumentacijom
Povjerenstvo dostavlja
tijelu nadleznom za
odlugivanje o prodaji
nekretnine najpovoljnijem
ponuditelju.

Povjerenstvo

Zapisnik

DA

Y

Odluka po
izboru

NE

Na temelju zapisnika
Povjerenstva nadleZno
tijelo donosi Odluku o
izboru najpovoljnijeg
ponuditelja. Najpovoljnijim
ponuditeljem smatra se
ponuditelj koji je ponudio
najvisi iznos kupoprodajne
cijene, uz uvjet da
ispunjava sve uvjete
navedene u javnom
natje€aju, te ako nije
drugacije propisano
Zakonom ili Odlukom. U
slu¢aju odustanka prvog
najpovoljnijeg ponuditelja,
najpovoljnijim
ponuditeljem smatra se
ponuditelj koji je sljiededi
po redu, uz uvjet da
ispunjava sve uvjete
navedene u javnom
natje€aju. U slu¢aju
primitka viSe ponuda sa
istim ponudenim iznosom
kupoprodajne cijene,
prednost ¢e imati ponuda
kod koje je ponudeno
jednokratno platanje
kupoprodajne cijene i koja
je ranije zaprimljena.
NadleZno tijelo odbacit ¢e
ponude za koje
Povijerenstvo utvrdi da su
nepravodobne, neuredne
ili nepotpune ili da ne
udovoljavaju svim
uvjetima natjetaja.

Nadlezno tijelo

y

Odluka o
ponistenju
natjecaja

Nadlezno tijelo poniStava
javni natje¢aj u cijelosti ili
u jednom djelu, bez
obrazloZenja, i u tom
slu€aju ne odgovara za
eventualnu §tetu
ponuditeljima,

Nadlezno tijelo

Zakonski
rok

O
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lzvrienje

Dijagram tljeka Opls aktivnostl Odgovornost Rok Popratnl dokumenti
D
A J Visi savjelnik za 15 dana
Izrada ugovora Izraduje se ugovor o opce | pravne od
kupoprodaji poslove i dono$enj Ugovor
! drustvene a Odluke
djelatnosti o0 izboru
lzmjene/ b 4
dopu K
ontrola P i
rovodi se kontrola ;
izradenog ugovora. Nadlezno tijelo Ugovor
Ispravno
Yy
Sklapanje ugovora Nadlezno tijelo i izabrani e Fo -
ponuditelj sklapaju ugovor Nadlezno tijelo prrr::::u Uplatnica
o kupoprodaiji nekretnine.
A 4
Naplata ugovome Sggfgr!:ngujji?nu platii u Visi referent za 23 g:g:
najamnine financije i . Uplatnica
roku od 30 dana od dana ki iRt sklapanja
sklapanja ugovora. a ugovora
Uplata ¢
Provodi se kontrela kako Po
Kontrola bi se utvrdilo ima li NadleZno tijelo proteku Uplatnica
.| ka3njenja u plaéanju. roka
asnjenje
uplate
_ Y
Vrsi se naplata ugovorne
hlﬁzl:? ug?vorlr:.e cijene i zakonom Visi referent za
yaneivaaiaznt propisanih zateznih financije i Uplatnica
kamata kamata za vrijeme racunovodstvo
kasnjenja.
Y
; Nakon isplate ugovorne
!zdava‘nje cijene izdaje se tabularna Na:(c;n
L tabulame isprave isprava u svrhu uknjizbe Nadlezno tijelo epiais Tabulama isplata
prava vlasnistva u u%?j\;?‘r;e

zemljisne knjige.

Y

Isknjizavanje
imovine iz
poslovnih knjiga

Isknjizavanje imovine iz
poslovnih knjiga provodi
se iskljuCivo nakon
prodaje, darovanja ili
drugog nacina otudenja ili
uni$tenja imovine, a
temeljem izlaznog
ratuna, ugovora o
kupoprodaiji, zapisnika
o unistenju, potvrde o
odvozu na otpad i
sliéne dokumentacije.

Visi referent za
financije i
ratunovodstvo

KRAJ
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NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak kupnje nekretnine u interesu Opéine ui.3

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je kupnja nekretnine u interesu Opcine.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Bol.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o kupnji nekretnine, ObrazloZzenje Odluke o kupnii nekretnine, Ponude, Prijedlog odluke,
Prijedlog Odluke o izboru, Odluka o izboru, Obavijest, Ugovor.

ODGOVORNOSTI 1 OVLASTENJA

Nadlezno tijelo je odgovorno za odluku o kupnji nekretnine, kontrolu, raspisivanje natjetaja, odluku o
izboru, sklapanje ugovora. Progelnik JUO je odgovoran za analizu, izradu obrazloZenja odluke o
kupnji nekretnine. Referent - administrativni tajnik 1 je odgovoran za prikupljanje ponuda i dostavu
obavijesti o odbijanju.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o vlasnistvu i drugim stvarima i pravima, Zakon o lokalnoj i podru&noj (regionalnoj)
samoupravi.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Smatra se da je kupnja nekretnina u interesu Opéine, ako se nekretnine kupuju radi izgradnje
vjerskih objekata, predskolskih ustanova, $kolskih ustanova, ustanova iz oblasti kulture i zdravstva,
&portskih objekata, objekata komunalne infrastrukture, te izgradnje drugih objekata Cija izgradnja
doprinosi unaprjedenju gospodarskih i socijalnih uvjeta Zivota na podruéju  Opcine.
Nadlezno fijelo - Nagelnik ili Opéinsko vijeée ovisno o vrijednosti nekretnine koja se kupuje.
Povjerenstvo - Povjerenstvo za kupnju nekretnine u interesu Opéine.

JUO - Jedinstveni upravni odjel.

Ime i prezime Funkcija Datum
|zradio: Stipe Karmeli¢ Proéelnik JUO 01.06.2022.
Kontrolirao: Katarina Margi¢ Nacelnik 01.06.2022.
Qdobrio: Katarina Marci¢ Nacelnik 01.06.2022.
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Izvréenje

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok Popratni dokumenti
(_ POCETAK )
= A " -
Analiza Vr3i se analiza kojom se
utvrduje upravfianost Procelnik JUO Analiza
odabranog oblika
stjecanja nekretnine.
\ 4
; (H Odluku o kupnjl Odluka o kupnjl
Od:;ta T ".mpnjl nekretnine donosi Nadlezno lijelo nekretnine
it NadleZno tijelo.
Obrazlozenje Vrsi se izrada _
> obrazloZenja Odluke o . . | Obrazlozenje Odluke 0
odluke J Zakonski = ;
kupnji nekretnine u ProCeinik JLIO rok kupnji nekretnine
interesu Opéine.
12mjene/ Y
@ Kontrola Provodi se kontrola — Obrazlozenje Odluke 0
izradenog obrazlozenja. Nadis2no djlo kupnji nekretnine
Ispravno
Y
Raspisivanje Natjecaj za kupovinu ;qo?\!:r?jl
natjezaia DShemie L e Nadiezno tielo | ipvrsena
Nadlezno tijelo. ugovornih
obveza
v
Prikupljanje Prikupljaju se ponude Refe_re nt - Rok
ponuda temeljem raspisanog administrativni naveden Ponude
natjeCaja. tajnik 1 u
natjecaju
Ne
ocns W Povjerenstvo provodi Nakon
idovnliaval, kontrolu prikupljenih isteka
Kontrola ponuda, te utvrduje Povjerenstvo rokaza Ponude
udpvpljavaju_ li pc_:nude dostavu
dovoljavaju uvjetima natje¢aja. ponuda
y
Dostava prijedloga qujerenstvo dostavlja _ Nakon ) .
odluke prijedlog Odluke o izboru Povjerenstvo proveden Prijedlog Odluke o izboru
Nadleznom tijelu. o kaliola

y Prihvacanje
onude

Odluka o
izboru
Odbijanje
ponude

Nadlezno tijelo donosi
odluku o izboru
najpovoljnije ponude na
temelju prijedloga od
Povjerenstva.

Nadlezno tijelo

QOdluka o izboru

S
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Opls aktivnosti

lzvrienje

Popratnl dokumenti

Dijagram tijeka Odgovornost Rok

D

y
Obavijest o Dostavlja se obavijest o Referent - .
odbijanju odbijanju ponude. adn:LrJ\leLr::ﬁvnl Obavijest o odbijanju

SK ; Nadlezno tijelo | izabrani

apanje ugovora ponuditelj sklapaju ugovor Zakonski

o kupoprodaiji nekretnine Nadiezno tijelo rok Ugovor

u interesu Opcine.

KRAJ

Scanned with CamScanner




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak ostvarivanja drugih stvarnih prava na nekretninama u
vlasnistvu Opéine

ui.4

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je uspje$na naplata prihoda iz drugih stvarnih prava na nekretninama u viasnistvu
Opéine.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opéini Bol.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Ugovor, Odluka, Procjena sudskog vjestaka, Uplatnice.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nadlezno tijelo je odgovorno za utvrdivanje vrste prava, utvrdivanje interesa, donoSenje odluka,
sklapanje ugovora, te kontrolu. Visi savjetnik za op¢e i pravne poslove i drustvene djelatnosti je
odgovoran za izradu ugovora. Visi referent za financije i ratunovodstvo je odgovoran za naplatu
naknada i zateznih kamata po potrebi.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o vlasnidtvu i drugim stvarima i pravima, Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Nadlezno tijelo — Nagelnik ili Opéinsko vijete ovisno o vrijednosti nekretnine.

Ime i prezime Funkcija Datum Patbis
Izradio: Stipe Karmeli¢ Procelnik JUO 01.06.2022. ;{%‘
Kontrolirao: Katarina Marci¢ Naéelnik 01.06.2022. g s
Odobrio: Katarina Mar&i¢ Nagelnik 01.06.2022. 1A H}
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Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

Izvrienje

Odgovornost

Rok

Popratnl dokumenti

(_ POCETAK )

Pravo
stvame v
sluznosti

Pravo

ZaloZno
pravo

gradenja

Utvrduju se stvama prava
na nekretninama u
vlasnistvu Optine.

NadleZno tijelo

Po
potrebi

\ 4
Donosenje odluke

0 osnivanju
zaloZnog prava

Odluku o osnivanju
zaloZnog prava
(hipoteke) na
nekretninama u vlasnistvu
Opéine donosi NadleZno
tijelo.

Nadlezno tijelo

Odluka o osnivanju
zaloznog prava
(hipoteke) na
nekretninama u
vlasni§tvu Opéine

Odluka o
osnivanju prava
stvame sluZnosti

Donosi se odluka o
osnivanju prava stvarme
sluznosti. Pravo stvarne
sluZnosti na nekretninama
u vlasnitvu Opéine

moZe se osnovati izmedu
Op¢tine i stjecatelja prava
stvamne sluZznosti ako se
kumulativno ispune
sljededi uvjeti: - ako

je to nuZno za bolje i
korisnije gospodarenje
povlasnom nekretninom, -
ako se time bitno ne
ogranitava koridtenje
posluZne nekretnine koja
je u vlasni$tvu Opéine, -
ako se aktom o zasnivanju
sluZnosti, odredi isplata
naknade Op¢ini.

Nadlezno tijelo

Odluka o osnivanju
prava stvarne sluznosti

NE
tvrdivanje

DA

Utvrduje se potreba
procjene vrijednosti
nekretnine od strane
sudskog vjestaka.

Nadlezno tijelo

y

Procjena sudskog L
vjeStaka

Ovlasteni sudski vjeStak
izraduje procjenu
vrijednosti nekretnine.

Ovlasteni sudski
vjestak

Zakonski
rok

Procjena vrijednosti
nekretnine

Utvrdivanje visine
naknade

NadleZno tijelo utvrduje
visinu naknade za
ostvarivanje prava stvarne
sluznosti,

NadleZno tijelo

-
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Dijagram tijeka

Opls aktivnosti

lzvrienje

Odgovornost

Rok

Popratnil dokumenti

DA Y

naknade

NE

Utvrduje se obveza
naknade. Stjecatelj

prava stvarne sluznosti
plaéa Opéini naknadu za
osnivanje prava stvame
sluznosti. Iznimno, za
osnivanje prava stvame
sluznosti na nekretninama
u vlasnistvu Opéine ne
placa se naknada ako je
stjecatelj prava sluZnosti
osoba javnog prava, a
sluZnost se zasniva radi
izgradnje infrastrukturnih
gradevina, sukladno
zakonu kojim se ureduju
imovinskopravni odnosi u
svrhu izgradnje
infrastrukturnih gradevina.

NadleZno tijelo

y
Odluka o

pla¢anja naknade

oslobodenju B

Nadlezno tijelo donosi
Odluku o oslobodenju
placanja naknade prava
stvarmne sluZnosti.

NadleZno tijelo

Zakonski
rok

Odluka o oslobodenju
pla¢anja naknade prava
stvame sluZnosti

—p» lzravna pogodba

Provodi se izravna
pogodba za ostvarivanje
prava stvarne sluznosti na
nekretninama u vlasnistvu
Opéine.

Nadlezno tijelo

Y

lzrada ugovora

Izraduje se ugovor za
ostvarivanje prava
stvarne sluznosti.

Vigi savjetnik za
opce i pravne
poslove i
drustvene
djelatnosti

Zakonski
rok

Ugovor

lzmjene/ ¥

dopune
Kontrola

fspravan

Provodi se kontrola
izradenog ugovora.

Nadlezno tijelo

Ugovor

A 4
Sklapanje ugovora

Sklapa se ugovor o
ostvarivanju prava stvarne
sluZnosti izmedu Opcine i
ostvarivatelja prava
stvarne sluZnosti.

Nadlezno tijelo,
Ostvarivatelj prava

v
Naplata naknade

Naplaéuje se naknada za
ostvareno pravo stvarne
sluznosti,

Visi referent za
financije i
raunovodstvo

30 dana
od dana
sklapanja
ugovora

A 4

<>
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Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvr$enje

Odgovornost

Rok

Popratnl dokumentl

(i)

DA
Kontrola

NE

Provodi se kontrola da li je
uplata naknade bila u
roku.

NadleZno tijelo

Uplatnice

A 4
Naplata naknade i
zateznih kamata

U sluéaju zakadnjenja s
obvezom pla¢anja
ugovorene cijene,
Ostvarivatelj prava je
duan uz ugovorenu
naknadu platiti i zakonsku
zateznu kamatu za
vrijeme kasnjenja.

Visi referent za
financije
ratunovodstvo

Zakonski
rok

Qdluka o osnivanju
prava gradenja

Nadlezno tijelo donosi
Odluku o osnivanju prava
gradenja.

NadlezZno tijelo

Odluka o osnivanju
prava gradenja

4

Procjena sudskog
vjestaka

Ovlasteni sudski vjestak
izraduje procjenu
vrijednosti nekretnine.

Ovlasteni sudski
vjestak

Zakonski
rok

Procjena vrijednosti
nekretnine

DA L 4

tvrdivan)
obveze
naknade

NE

Utvrduje se obveza
naknade za ostvarivanje
prava gradenja. |znimno,
pravo gradenja mozZe se
osnovati i bez naknade,
kada to pravo stjetu
osobe javnog prava radi
izgradnje infrastrukturnih
gradevina, u skladu sa
zakonom kojim se ureduju
imovinskopravni odnosi u
svrhu izgradnje
infrastrukturnih gradevina,
te u drugim sluajevima
kada nadleZno tijelo
Opdine ocijeni da bi to bilo
povoljnije u konkretnoj
situaciji.

Nadlezno tijelo

L 4

Odluka o

pla¢anja naknade

oslobodenju —t

Donosi se Odluka o
oslobodenju pla¢anja
naknade za pravo
gradenja.

NadleZno tijelo

QOdluka o oslobodenju
plaéanja naknade za
pravo gradenja

Utvrdivanje visine
= naknade

Na temelju Procjene
sudskog vjestaka,
NadleZno tijelo utvrduje
visinu naknade za
ostvarivanje prava
gradenja.

NadleZno tijelo

Procjena vrijednosti
nekretnine

s
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Dijagram tijeka

Opis aktivnostl

lzvrdanje

Popratnl dokument|

Odgovornost Rok
C ‘
L Vidi savjetnik za
Izrada ugovora Izraduje se ugovor za opée | pravne
ostvarivanje prava poslove | Zakonskl Ugovor
gradenja. drustvene rok
djelatnosti
Provodi se kontrola Ugovor
izradenog ugovora. NadisZno telo g
Ispravan
A 4
Sklapanje ugovora Sapa a8 ugovar o Nadlezno tijelo,
ostalvanjupra Nositelj prava
gradenja izmedu Op¢ine i gradenja
Nositelja prava gradenja.
r Nositelj prava gradenja
Naplata naknade duZan je Op€ini plaéati i
mjesecnu naknadu za V'%::T;E : t| o
zem[jlgle u iznosu FRRGRa s atae
prosjecne zakupnine za
takvo zemljiste.
¥
> Kontrola it
Provodi se kontrola uplate Nadlezno liielo mjeseca
naknada. J na koji se
odnosi
NE radun

4

Naplata naknade i
zateznih kamata

Y

Nositelj prava gradenja u
sluéaju zakadnjenja s
obvezom plaéanja
ugovorene cijene, duzan
je uz ugovorenu naknadu
platiti i zakonsku zateznu
kamatu za vrijeme
ka3njenja.

Visi referent za
financije i
ratunovodstvo

KRAJ
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NAZIV POSTUPKA

Sifra postupka

Postupak zakupa zemljista u viasnidtvu Op€ine

Ui.5

Vliasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je davanje u zakup zemljista u viasnidtvu Opéine.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opéini Bol.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluke, Ponuda, Zapisnik, Ugovor.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nadlezno tijelo je odgovorno za odluku o davanju zemljista u zakup, imenovanje povjerenstva,
raspisivanje natjeéaja, odluku o izboru, utvrdivanje visine zakupnine, kontrolu i sklapanje ugovora.
administrativni tajnik je odgovoran za prikupljanje ponuda te dostavu obavijesti. Visi savjetnik za
opée i pravne poslove i drustvene djelatnosti je odgovoran za izradu ugovora. Povjerenstvo je
odgovorno za pregled i ocjenu ponuda te izradu zapisnika. Vii savjetnik za financije i

radunovodstvo je odgovoran za naplatu zakupnine.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o vlasnistvu i drugim stvarima i pravima, Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)

samoupravi.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Nadlezno tijelo - Nagelnik ili Op¢insko vijece ovisno o vrijednosti zemljista.
Povijerenstvo - Povjerenstvo za raspolaganje zemljistem u viasnistvu Opcine.

Ime i prezime Funkcija Datum
Izradio: Stipe Karmeli¢ Protelnik JUO 01.06.2022.
Kontrolirao: Katarina Margié Natelnik 01.06.2022.
Qdobrio: Katarina Mar¢ié Nadelnik 01.06.2022.
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Dljagram tljeka

Opls aktlvnostl

lzvréan|e

Odgovornost

Rok

Popratnl dokumenti

C__POCETAK )

4

Odluka o davanju
zomlji§ta u zakup

Donosl se Odluka o
davanju zemljista u zakup
fizitkim | pravnim
osobama u svrhu
priviemenog korlStenja tog
zemljidta,

NadleZno tijelo

Odluka o davanju
zemlji§ta u zakup fizitkim
| pravnim osobama

A

Imenovanje
povjerenstva

Imenuje se Povjerenstvo
za davanje zemljidta u
zakup,

NadleZno tijelo

Po
potrebi

Y

Raspisivanje
natjetaja

Raspisuje se natjetaj za
davanje zemljista u zakup,
sa svim potrebnim
dokumentima | rokovima,
Zemljiste u viasnidtvu
Optine moze se datiu
zakup fizi¢kim | pravnim
osobama u svrhu
priviemenog koritenja tog
zemljidta, putem javnog
natjeaja, do njegovog
privodenja namjeni
odredenoj
prostornoplanskom
dokumentacijom. Na
zemljidtu koje je predmet
zakupa nije dozvoljena
gradnja gradevine niti
izvodenje drugih radova
za koje je potrebno
ishoditi bilo koji akt koji se
izdaje u svrhu
odobravanja gradenja.
Iznimno na zemljistu koje
se daje u zakup radi
koridtenja zemljidta za
postavljanje
infrastrukturnih objekata,
uredaja i opreme, radi
uredenja i koritenja
zemlji$ta kao parkiralinog
prostora, radi uredenja i
koristenja zemljista za
prodajnu namjenu,
otvoreni skladisni

prostor, radi koridtenja
poljoprivrednog zemlijidta,
te radi koridtenja zemljista
za druge sli¢ne namjene,
dozvoljeno je izvodenje
gradevinskih radova koji
su nuZni radi privodenja
namjeni koja je svrha
zakupa. Ako je predmet
zakupa dio zemljisne
Ceslice, poseban uvjet
javnog natjetaja je izrada
skice izmjere (iskol¢enja)
po ovlastenom geometru.

Nadlezno tijelo
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Dijagram tijeka

Opis aktivnostl

Izvrien]e

Odgovornost

Rok

Popratni dokumenti

Cdiasd

r

Prikupljanje
ponuda

Zaprimaju se ponude za
zakup zemljista
u viasnidtvu Opéine.

Referent -
administrativni
tajnik 1

Sukladno
roku
na
natjeéaju

Ponude

Pregled i
jena ponu

Odbijanje

Povjerenstvo izvr8ava
kontrolu prispjelih ponuda.

Povjerenstvo

Ponude

r

Obavijest
ponuditelju

Izraduje | Salje se
obavijest o odbijanju
ponude zbog neispunjenja
uvjeta natjecaja.

Referent -
administrativni
tajnik 1

Obavijest o odbijanju
ponude

Izrada zapisnika

Povjerenstvo izraduje
zapisnik na temelju
kontrole ponuda s
prijedlogom izbora
zakupnika.

Povjerenstvo

Zapisnik

r

QOdluka o izboru
zakupnika

Na temelju zaprimljenog
zapisnika od
Povjerenstva, Nadlezno
tijelo donosi Odluku o
izboru zakupnika.

NadleZno tijelo

Zapisnik, Odluka o
izboru zakupnika

Y

Utvrdivanje visine
zakupnine

Donosi se odluka o visini
zakupnine. PoZetna cijena
zakupnine mozZe se
utvrditi prema procjeni
nekretnine ucinjene od
ovladtenog sudskog
vjestaka odgovarajuce
struke.

NadleZno tijelo,
Ovlasteni sudski
vjetak

Y

Izrada ugovora

Y

Izraduje se ugovor o
Zakupu zemljista sa
svim potrebnim
parametrima koje treba
sadrzavati.

Visi savjetnik za
opce i pravne
poslove i
drustvene
djelatnosti

Zakonski
rok

Ugovor

Izmjene/
dopune

Kontrola

Ispravan

Provodi se kontrola
izradenog ugovora.
Ugovor o zakupu
poljoprivrednog zemljista
sadrZi obvezno odredbe
koje se odnose na:

a) predmet zakupa,

b) vrijeme trajanja zakupa,
c) visinu i rok plaéanja
zakupnine,

d) prava i obveze
zakupnika,

e) namjenu koristenja
zakupljenog zemlji$ta...

NadleZno tijelo

Ugovor
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DijJagram tijeka

Opls aktivnosti

lzvrienje

Odgovornost

Rok

Popratn| dokument|

O

Ilzmjene/
dopune Y

Kontrola

Ispravan

...[) odustanak od
ugovora, g) razloge za
raskid ugovora,

h) dopustivost postavljanja
gospodarskih objekata,
pomoc¢nih uredaja |
objekata za Iskoridtavanje
zemljidta,

i) Gospodarsk| program,
j) uvjete zastite prirode
ako se poljoprivredno
zemiljiste u cijelostl ili
djelomi¢no nalazi unutar
podrutja ekoloSke mreie,
k) uskladivanje
katastarskog i
zemljidnoknjiznog stanja.

NadleZno tijelo

Ugovor

v

Sklapanje ugovora

Nadlezno tijelo i Zakupnik
sklapaju Ugovor o zakupu
poljoprivrednog zemiljiéta.
Ugovor se sklapa na rok
od 10 godina. Zakupnik se
uvodi u posjed
zakupljenog zemljidta na
dan zakljuenja ugovora,
ukoliko ugovorom nije
drukg&ije odredeno.

NadlezZno tijelo,
Zakupnik

Ugovor

r

Naplata zakupnine

Za zakup zemljita
zakupnik pla¢a zakupninu
u mjese¢nom ili godiSnjem
iznosu. Godi$nja
zakupnina placa se
unaprijed, a mjese¢na do
20-tog u mjesecu za
tekudi mjesec.

Visi referent za
financije i
ratunovodstvo

Do 20.u
mjesecu

A 4

Istek ili raskid
ugovora o zakupu

Danom isteka ili raskida
ugovora, zakupnik je
duzan predati Op¢ini u
posjed zemljiSte slobodno
od stvari i osoba, bez
prava na naknadu za
ulozena sredstva ili
naknadu 3tete. Iznimno,
ukoliko je ugovor o
zakupu zemljidta radi
kori§tenja zemljidta za
poljoprivrednu namjenu
prestao neposredno prije
sazrijevanja plodova,
zakupnik ima pravo
ubrati plodove u
narednom razdoblju od
30 dana od dana
prestanka ugovora.
Ukoliko zakupnik Zeli
produtiti ugovor o zakupu
ponovno se provode
aktivnosti iz postupka
davanja u zakup
poljoprivrednog zemljista.

NadleZno tijelo,
Zakupnik

(C KRrRAJ )
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NAZIV POSTUPKA Sifra postupka
Postupak davanja poljoprivrednog zemlji3ta na privremeno koristenje Ui1.6

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je davanje na priviemeno koridtenje poljopriviednog zemljista za koje nije skloplien
ugovor o zakupu.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opéini Bol.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Zahtjev, Ugovor, Uplatnica.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Zainteresirana stranka je odgovorna za zahtjev za priviemenim koristenjem. Vidi savjetnik za opée i
pravne poslove i drustvene djelatnosti je odgovoran za izradu ugovora, Pro¢elnik JUO je odgovoran
za kontrolu provodenja ugovora. NadleZno tijelo je odgovorno za utvrdivanje visine naknade,
kontrolu zahtjeva, kontrolu ugovora, sklapanje i raskid ugovora. Viéi savjetnik za financije i
ragunovodstvo je odgovoran za naplatu naknade.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o vlasnistvu i drugim stvarima i pravima, Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Nadlezno tijelo - Nacelnik ili Op€insko vijece ovisno o vrijednosti zemljista.
JUO - Jedinstveni upravni odjel.

Ime i prezime Funkcija Datum Pojéis
Izradio: Stipe Karmeli¢ Progelnik JUO 01.06.2022. ¥ i%
Kontrolirao: Katarina Maréié Nagelnik 01.06.2022. i
Odobrio: Katarina Marci¢ Nacelnik 01.06.2022. T ‘
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Dijagram tijoka

Opls nktivnost|

C__POCETAK )

Y

Zahtjov za

A 4

privremenim
koridtenlem

Zalnteroslrana strankn
dostavlja zahijov za
privremenim korllenjom
poljoprivrednog zemljisia,

Zalntoresirana
slranka

__lzvrkenje

Odgovornost

Latfges

NE 4
Kontrola

DA

Provodi se kontrola
zaprimljenih zahtjeva,

NadleZno fijelo

A 4

Izrada ugovora

lzraduje se ugovor o
priviemenom koriétenju
poljoprivrednog zemljifta
u viasni§tvu Opéine.
Ugovor o priviemenom
koristenju poljoprivrednog
zemljidta obvezno sadrZi
odredbe koje se odnose
na:

a) predmet privremenog
koristenja,

b) vrijeme trajanja,

c) visinu | rok plaéanja
naknade,

d) prava | obveze
ugovornih strana,

e) namjenu koristenja
poljoprivrednog zemljista,
f) odustanak od ugovora,
g) razloge za raskid
ugovora,

h) dopustivost postavljanja
gospodarskih objekata,
pomoénih uredaja i
objekata za iskoristavanje
zemljista,

i) Gospodarski program,
J) uvjete zastite prirode
ako se poljoprivredno
zemlji$te u cijelosti ili
djelomitno nalazi unutar
podruéja ekolo3ke mreze,
k) uskladivanje
katastarskog i
zemljiSnoknjiznog stanja.

Vidi savjetnik za
opée i pravne
poslove i
drustvene
djelatnosti

Ugovor

lzmjene/
dopune 4

Kontrola

Ispravan

Provodi se kontrola
izradenog ugovora.

NadleZno tijelo

2D
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Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrienje

Odgovornost

Rok

Popratnl dokumentl

e

r

Sklapanje ugovora

NadlezZno tijelo |
zainteresirani korisnik
poljoprivrednog zemljidta
sklapaju Ugovor o
privremenom koristenju
poljoprivrednog zemljidta.

NadleZno tijelo,
Korisnik
poljoprivrednog
zemljidta

Zakonskl
rok

Ugovor

r

Utvrdivanje visine
naknade

Ukoliko se radi o korisniku
kojemu je istekao Ugovor
o zakupu i koji jeu
mirnom posjedu
poljoprivrednog zemljista
plaéati ¢e visinu naknade
u visini iznosa koji je bio
ugovoren po prijasnjem
ugovoru. Ukoliko se radi o
korisniku poljoprivrednog
zemljidta koji nema ugovor
o koristenju, ali je u
mirnom posjedu, on ¢e
plaéati naknadu u visini
iznosa dvostruke pocetne
zakupnine.

Nadlezno tijelo

y

Naplata naknade

Korisnik poljoprivrednog
zemljista uplacuje
naknadu za privremeno
koristenje poljoprivrednog
zemljista.

Visi referent za
financije i
racunovodstvo

Unutar
mjeseca
na koji se

odnosi
naknada

Uplatnica

provodenja
ugovora

Raskid
ugovora

Provodi se kontrola
ugovora, kako bi se
utvrdio rok do kada je isti
sklopljen, ili da se utvrdi
ima li osnove za raskid
ugovora.

Procelnik JUO

r

Raskid ugovora

Ugovor o priviemenom
koristenju poljoprivrednog
zemljista raskida se ako
predmetno poljoprivredno
zemljiste prestane biti
poljoprivredno zbog
promjene namjene ili ako
se zemljiste koristi
suprotno odredbama
ugovora ili Zakona,
Ugovor o priviemenom
koristenju poljoprivrednog
zemljista raskida se ako
korisnik:

a) ne plati naknadu do
kraja rujna tekuce godine,
osim u sluéaju vise sile, ili
drugih nepredvidenih
okolnosti koje nisu krivnja
korisnika,

b) ne Kkoristi poljoprivredno
zemljiSte u viasnistvu
Opcine kao dobar
gospodar...

Nadlezno tijelo

Po
potrebi
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Dijagram tijeka

Opls aktivnosti

lzvrienje

Odgovornost

Rok Popratnl dokumentl

Qe

A 4

Raskid ugovora

..C) ne ostvaruje ciljeve
Gospodarskog programa
koji &inl sastavni dio
Ugovora, osim u sluaju
vide sile,

d) obraduje poljoprivredno
zemljidte suprotno
odredbama sklopljenog
ugovora,

e) obavlja aktivnosti
suprotno propisima o
za$titi prirode ili radnje
koje imaju negativan
utjecaj na bogatstvo ili
stanje prirodnog podruéja
te ako na bilo koji nagin
ugroZava opstanak
prirodnih vrijednosti.
Ugovor se smatra
raskinutim danom dostave
obavijesti o raskidu
korisniku. U obavijesti je
odreden rok u kojem
korisnik ima pravo skinuti
usjeve, odnosno plodove,
te po skidanju usjeva
predati zemljite u posjed
vlasniku putem
Povjerenstva.

Nadlezno tijelo

Po
potrebi

—p

Istek ugovora

Danom isteka ugovora,
Korisnik zemljidta

je duZan predati Op¢ini u
posjed zemljiste slobodno
od stvari i osoba, bez
prava na naknadu za
uloZena sredstva ili
naknadu $tete. lznimno,
ukoliko je ugovor o
priviemenom koridtenju
zemljidta radi koristenja
zemljista za poljoprivrednu
namjenu prestao
neposredno prije
sazrijevanja plodova,
korisnik ima pravo ubrati
plodove u narednom
razdoblju od 30 dana od
dana prestanka ugovora.
Ukoliko korisnik Zeli
produZiti ugovor o
priviemenom koridtenju
ponovno se provode
aktivnosti iz postupka
davanja na priviemeno
koristenje poljoprivrednog
zemljista.

Nadlezno tijelo,
Korisnik
poljoprivrednog
zemljista

KRAJ
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